Regulamin wynajmu sali konferencyjno-wystawowej
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Gliwicach

Regulamin okresla zasady wynajmu sali konferencyjno-wystawowej (113,63 m?) znajdujacej sie
w budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gliwicach przy ul. Kosciuszki 17, 44-100 Gliwice,
zwanej dalej Wynajmujgcym, a kazdg osobe lub podmiot dokonujgcy rezerwacji i najmu, zwany
bedzie dalej Najemca.

I. Postanowienia ogdlne

1.  Wynajem Sali moze nastgpi¢ w celu zorganizowania spotkania, zebrania, konferencji lub
szkolenia itp. (dalej: ,,wydarzenie”) bez mozliwosci podnajecia, uzyczenia i udostepnienia
sali osobom trzecim.

2. Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gliwicach nie wyraza zgody na wynajmowanie
Sali w celu prowadzenia agitacji politycznych oraz na organizacje spotkan tzw. Prezentacji
i pokazéw zwigzanych z mozliwoscig nabycia produktow itp.

3. Organizowane wydarzenia nie mogg utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan
Wynajmujgcego, zaktdcaé jego biezacej dziatalnosci i kolidowaé z ogdlnie przyjetymi
zasadami etyki lub powodowa¢é negatywnych skutkéw dla wizerunku Wynajmujacego.

4.  Wynajem Sali moze odbywac sie tylko w godzinach pracy Wynajmujgcego.

5. Wynajmujgcy dopuszcza potgczenie najmu Sali z organizacjg przez Najemce cateringu we
wtasnym zakresie, z wytgczeniem alkoholu.

6. Najemca Sali jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
a ponadto do przestrzegania zarzadzen technicznych, przeciwpozarowych BHP
obowigzujgcych na terenie Wynajmujgcego.

7. Podmiot lub osoba chcgca wynajgé powierzchnie sktada stosowny wniosek wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Na wynajem Sali zostaje
podpisana umowa najmu okreslajgca warunki wynajmu wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

8.  Wynajmujagcy moze wypowiedzie¢ najem Sali ze skutkiem natychmiastowym, jesli
Najemca uzywa przedmiotu najmu w sposob sprzeczny z umowg lub z przeznaczeniem i
mimo upomnienia nie przestaje tego czynié, albo gdy przedmiot najmu uzywany jest w
taki sposéb, ze zostaje narazony na uszkodzenie.

9. Wszelkie watpliwosci odnos$nie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowac¢ do
Wynajmujgcego w godzinach 7.00-15.00 osobiscie, telefonicznie (tel. 48 32 238 25 10) lub
pocztg elektroniczng (sekretariat@biblioteka.gliwice.pl).

Il. Optaty

1. Optate za najem nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Wynajmujgcego,
wskazany w fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.
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Do nieodpfatnego udostepnienia Sali uprawnione s3: Urzad Miasta w Gliwicach i jednostki
organizacyjne gminy.

Ill. Rezerwacja

Rezerwacji Sali mozna dokonywac w:

e Sekretariacie Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gliwicach przy ul. Kosciuszki 17, tel. 238
25 10, e-mail: ekretariat@biblioteka.gliwice.pl,

e Bibliotece Centralnej przy ul. Kosciuszki 17, tel. 32 231 54 05, e-mail:
bc@biblioteka.gliwice.pl.

Dokonujac rezerwacji Sali, nalezy zaakceptowad niniejszy Regulamin, Cennik oraz wzér

Umowy okreslajgcy warunki najmu.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia rezerwacji zamoéwienia Sali

z powodu brakéw wolnych termindéw, badz jesli najem Sali ma zwigzek z organizacja

wydarzenia, ktdrego charakter moze wptyngé na negatywny wizerunek Wynajmujacego.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia Sali podmiotom, ktére

wczesniej nie przestrzegaty postanowien niniejszego Regulaminu.

W przypadku okolicznosci niezaleznych od Wynajmujgcego, zastrzega on sobie prawo do

odwotania, skrécenia lub odmowy przedtuzenia trwajgcego wynajmu Sali.

IV. Odwotanie rezerwacji

Anulowanie rezerwac;ji Sali bez ponoszenia kosztdw mozliwe jest do 3 dni roboczych przed
planowanym terminem wynajmu. Rezygnacje nalezy zgtosi¢ drogg elektroniczng na adres
sekretariat@biblioteka.gliwice.pl.

W przypadku braku zgtoszenia anulowania rezerwacji lub gdy rezygnacja nastgpi
w okresie krdétszym, niz wskazanym w pkt 1, Najemca jest zobowigzany do dokonania
zaptaty w wysokosci 50% czynszu uzgodnionego z Wynajmujgcym za wynajem Sali.

V. Wydanie Przedmiotu najmu

Najemca jest zobowigzany poinformowa¢ Wynajmujgcego o planowanym sposobie
zagospodarowania Sali oraz niezbednym wyposazeniu we wniosku, ktéry jest
"Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu wynajmu Sali w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Gliwicach”.

Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanej Sali zwigzane z organizacja
Wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzgdzen stuzgcych do organizacji wydarzenia — np.
standow i punktéw informacyjno-promocyjnych, dodatkowego oswietlenia
i nagtosnienia, elementow wystroju lub wyposazenia itp.) mogg by¢é prowadzone
wyltgcznie po uzgodnieniu z Wynajmujgcym.

Najemca moze, z uwzglednieniem ust. 2, dowolnie aranzowaé¢ wystréj Sali, pod
warunkiem niezwtocznego przywrécenia poprzedniego wygladu po zakonczeniu
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wydarzenia. Zabrania sie dokonywania aranzacji naruszajgcych elementy state
wykonczenia lub wyposazenia przedmiotu najmu lub zaktdcajgcych normalny tok obstugi
uzytkownikdw Biblioteki.

Ze sprzetu bedgcego na wyposazeniu Sali mozna korzysta¢ wyfacznie w Sali.

W przypadku wynajmu Sali na kilka nastepujacych po sobie dni Najemca moze na swojg
odpowiedzialnos$¢ pozostawic¢ w Sali przedmioty lub wtasne wyposazenie.

VI. Zwrot Przedmiotu najmu

Po zakonczeniu korzystania z Sali Najemca jest zobowigzany pozostawi¢ jg w stanie
niepogorszonym oraz posprzatac.

Zwrot wynajetej Sali powinien nastgpic¢ niezwtocznie po zakonczeniu ustalonego okresu
najmu chyba ze Najemca uzyskat zgode od Wynajmujgcego poprzez kontakt telefoniczny
(nr 32238 25 62) badz drogy elektroniczng (sekretariat@biblioteka.gliwice.pl) na
przedtuzenie okresu najmu.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali, w stosunku do czasu ustalonego
okresu najmu, Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej optaty za kazdg
rozpoczetag dodatkowa godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej
w Cenniku wynajmu Sali.

Najemca jest zobowigzany wraz z przedstawicielem Wynajmujgcego dokona¢ wspdlnych
ogledzin stanu Sali i wyposazenia. Po uzgodnieniach Wynajmujgcy wraz z Najemca
podpisujg Protokdt zdawczo-odbiorczy wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

VII. Prawa i obowigzki Najemcy

Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sg do:

e przestrzegania Regulaminu;

e przestrzegania przepiséw sanitarnych, bhp i ppoz. oraz do zachowania tadu
i porzadku;

e przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian;

e dbania o czystosé Sali;

e wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzatania po zakoriczeniu cateringu;

e pozostawienia Sali po Wydarzeniu w stanie niepogorszonym.

Najemca moze nieodptatnie korzysta¢ z szatni samoobstugowej, zaplecza socjalnego oraz
toalet. Wynajmujacy nie odpowiada za odziez wierzchnig oraz przedmioty pozostawione
bez opieki.

Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Wynajmujacego za wszelkie szkody
i straty wynikte z niewtfasciwego uzytkowania wynajetej Sali, w tym w szczegdlnosci za
zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia.
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Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposazenia Sali
i wyposazenia technicznego, powstatych w wyniku uzytkowania przez Najemce oraz osob
znajdujacych sie w Sali za jego przyzwoleniem.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania
wynajmowanych pomieszczern Najemca pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzenia
w terminie 14 dni od daty sporzadzenia Protokotu zdawczo-odbiorczego.

W catym budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gliwicach obowigzuje catkowity zakaz
palenia oraz podawania i spozywania napojéw alkoholowych.

Zatacznik nr 1 — Wniosek o wynajecie Sali
Zatacznik nr 2 — Cennik wynajmu Sali
Zatacznik nr 3 — Umowa o udostepnienie Sali
Zatacznik nr 4 — Protokét zdawczo-odbiorczy



